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Załącznik: Wybór aktów prawnych dotyczących bezpieczeństwa uczniów 
                   w przedszkolu, szkole i placówce oświatowej ORE
PROCEDURY DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA W SZKOLE W SYTUACJACH SZCZEGÓLNYCH:

    PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROŻENIA DZIECI I MŁODZIEŻY DEMORALIZACJĄ

I. Procedura postępowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska informację, że uczeń  używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji. 

           II.       Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że                            
                             na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub

                             narkotyków.

III. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk.

V. Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa.

VI. Procedura postępowania wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego.

VII. Zasady postępowania wobec uczniów w szczególnej sytuacji zapewnienia im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

VIII. Procedura postępowania w przypadku zgłoszenia się do szkoły po dziecko nietrzeźwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do sprawowania opieki nad dzieckiem.
IX. Procedura postępowania w przypadku pobicia lub naruszenia godności osobistej dziecka  ( grożenie, napaść słowna) przez dorosłego.

X. Procedura postępowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów lub ich palenie na terenie szkoły.

XI. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia faktu kradzieży przez ucznia. 

XII. Procedura postępowania dyrektora szkoły w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcę czynu karalnego przebywającego na zajęciach w szkole.

XIII. Procedura postępowania w przypadku przesłuchania przez policję nieletniego zagrożonego demoralizacją i sprawcy czynu karalnego.

                   XIV.  Procedura postępowania w przypadku nieprzestrzegania przez ucznia

 Statutu szkoły .
A. Procedury postępowania wobec ucznia w przypadku zachowań agresywnych (bójki, podżeganie do bójek, zachowania niebezpieczne, stwarzające zagrożenie dla zdrowia własnego i innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotów i substancji, używanie ognia, zastraszanie, wymuszanie, wyzywanie, używanie wulgaryzmów, arogancki stosunek do kolegów i pracowników szkoły)

B. Procedury zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecności i spóźnień.

C. Procedury postępowania w sytuacji wagarów ucznia.

D. Procedura postępowania wobec uczniów w przypadku używania telefonów komórkowych, mp3 i innych urządzeń elektronicznych.

E. Procedura postępowania wobec uczniów w przypadku zniszczenia cudzej własności, bądź mienia szkoły.

F. Procedura postępowania w przypadku naruszenia godności osobistej ucznia lub pracownika szkoły.

                  XV.  Procedury kontaktów z rodzicami/ prawnymi opiekunami.
                  XVI.  Procedura postępowania w przypadku zachowań autodestruktywnych

                              (samobójstwo, samookaleczenie, zaburzenia odżywiania ,depresja).

                  XVII. Procedura postępowania w przypadku ataku terrorystycznego,     

                              -wtargnięcia napastnika na teren szkoły,

                             - użycia broni palnej,

                            -  informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego,

                            -  otrzymanie podejrzanej przesyłki
I.  Procedura postępowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska informację, że uczeń                  używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia,

 bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji. 

 Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoły.

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję.
5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkoła  wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.
6. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego, dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub policję
II.       Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków. 

            Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

2. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy/pedagoga i dyrektora szkoły, a sam wraca do swoich zajęć.

3. Dyrektor lub wychowawca/pedagog wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Dyrektor lub wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły.
5. W  miarę możliwości wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny ustalają źródło pochodzenia alkoholu lub środka odurzającego oraz świadków mających związek ze zdarzeniem.

6. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu - odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień, albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz sąd rodzinny jeśli uczeń nie ukończył 18 lat.

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji lub sądu rodzinnego. 

III.     Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

            Nauczyciel  powinien podjąć następujące kroki:

1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy.

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły , który wzywa policję. 

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.

IV.      W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk.

             Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.
2. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

4. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

· posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych;

· wprowadzanie do obrotu środków odurzających;

· udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie do użycia;

· wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających.

Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu przepisów ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest uczeń, który ukończył 13 lat a nie ukończył 17 lat.

Z przestępstwem mamy do czynienia jeżeli któryś z wymienionych czynów popełni uczeń, po ukończeniu 17 lat. W takiej sytuacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
6 czerwca 1997 r. - Kodeks Postępowania Karnego.

Jeżeli przestępstwo ma miejsce na terenie szkoły, należy wezwać policję.

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny.  (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

V.       Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa.

Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Niezwłocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły.

2. Ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.

3. Przekazuje sprawcę (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi szkoły, lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.

4. Powiadamia rodziców ucznia – sprawcy.

5. Niezwłocznie powiadamia policję w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, kradzież itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa, (np. ostre przedmioty, przedmioty pochodzące z kradzieży). 

Czyn karalny – w myśl przepisów ( art. 1 § 2 pkt. 2 u.p.n) jest to czyn zabroniony przez ustawę jako przestępstwo ( art. 1 k.k), a więc zbrodnia lub występek ( art. 7 § 2 i 3 k.k), przestępstwo skarbowe ( art.53 § 2 k.k.s.) oraz wykroczenie określone w następujących przepisach Kodeksu Wykroczeń: np.

- art. 51 ( zakłócenie porządku publicznego)

- art. 62 ( znęcanie się nad zwierzętami)

- art. 69 ( niszczenie i uszkadzanie znaków umieszczonych przez organ państwowy)

- art. 74.( uszkodzenie znaków lub urządzeń zapobiegających niebezpieczeństwu)

- art. 76 ( rzucanie kamieniami w pojazdy będące w ruchu)

- art. 119 ( kradzież lub przywłaszczenie mienia )

- art. 143 ( utrudnienie korzystania z urządzeń przeznaczonych do użytku publicznego)


Popełnienie przez nieletniego innego wykroczenia niż wyżej wymienione należy określić, jako zachowanie świadczące o jego demoralizacji, co uzasadnia wszczęcie i prowadzenie postępowania w trybie opiekuńczo – wychowawczym (art. 44-46 u.p.n.).

Czyn karalny obejmuje wszystkie przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego, na wniosek oraz oskarżenia prywatnego, jak również wszystkie jego formy stadialne, takie jak dokonanie, usiłowanie, przygotowanie, a także formy zjawiskowe przestępstwa, takie jak: sprawstwo, podżeganie, pomocnictwo.

VI.     Procedura postępowania wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego.
           Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:
1. Udziela pierwszej pomocy , bądź zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie higienistki, lekarza w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń.

2. Niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły.

3. Powiadamia rodziców ucznia.

4. Niezwłocznie wzywa policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności 
i ewentualnych świadków zdarzenia.

VII. Zasady postępowania wobec uczniów w szczególnej sytuacji zapewnienia im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

2. Po zgłoszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajęciach szkolnych, pedagog rozmawia z uczniem ustalając motywy jego decyzji, zbiera informację o sytuacji rodzinnej, zapisuje dane osobowe ucznia i sporządza notatkę służbową.

3. Pedagog informuje dyrektora szkoły przekazując mu sporządzoną z rozmowy z uczniem notatkę służbową i o zaistniałej sytuacji zawiadamia komisariat policji właściwy dla szkoły. Kopia notatki sporządzonej przez pedagoga pozostaje w dokumentacji szkoły, a jej oryginał przekazuje się policji.

4. Jeżeli rodzice ucznia lub on sam znajduje się pod nadzorem kuratora sądowego, pedagog zobowiązany jest do poinformowania go o przeprowadzonej z uczniem rozmowie i podjętych działaniach.

5. Funkcjonariusz policji po przybyciu do szkoły rozmawia z pedagogiem. Rozmowa z uczniem przeprowadzona jest w siedzibie komisariatu policji w obecności tego samego pedagoga, który przyjął zgłoszenie od ucznia.

6. W zależności od poczynionych ustaleń funkcjonariusz policji nawiązuje kontakt telefoniczny z rodzinnym sędzią dyżurnym w celu ustalenia dalszego toku postępowania. Spis nazwisk sędziów, dyżurów i numerów telefonów jest przekazywany przez Sąd rejonowy do wszystkich komisariatów policji na początku każdego roku kalendarzowego.

7. Funkcjonariusz policji podejmuje dalsze czynności sporządzając stosowną dokumentację.

8. W przypadku konieczności umieszczenia dziecka w zastępczej formie opieki funkcjonariusz policji wnioskuje o jego przyjęcie sporządzając pisemny wniosek.

9. Należy podjąć wszelkie działania, by dziecko do 10 roku życia zostało przyjęte przez pogotowie rodzinne, do 13 roku życia – przez grupę interwencyjną domu dziecka, a dziecko powyżej 13 roku życia – przez pogotowie opiekuńcze.

10. Po zabezpieczeniu dziecka poprzez umieszczenie w placówce interwencyjnej funkcjonariusz policji zobowiązany jest do zawiadomienia rodziców dziecka

      ( opiekunów prawnych).

11. Po sporządzeniu pisemnej informacji o stanie sprawy funkcjonariusz policji przekazuje ją właściwym instytucjom ( sąd rodzinny, prokuratura).

12. Wszelkie czynności należy wykonywać z zachowaniem dyskrecji.

VIII. Procedura postępowania w przypadku zgłoszenia się do szkoły po dziecko         nietrzeźwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do sprawowania opieki nad dzieckiem.

Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:
1. Nauczyciel będący świadkiem zdarzenia powstrzymuje rodzica przed wyjściem ze szkoły i prosi go o pomoc w skontaktowaniu się z innym członkiem rodziny, który będzie zdolny sprawować właściwą opiekę nad dzieckiem.

2. W przypadku trudności w skontaktowaniu się z inną osobą mogącą odebrać dziecko, dyrektor lub pedagog szkolny ma prawo zawiadomić policję.

3. Nauczyciel będący świadkiem zdarzenia zgłasza sytuacje pedagogowi szkolnemu i sporządza notatkę służbową.

4. W przypadku powtarzania się takiej sytuacji pedagog szkolny zawiadamia Sąd Rodzinny i Nieletnich.

IX. Procedura postępowania w przypadku pobicia lub naruszenia godności osobistej dziecka ( grożenie, napaść słowna) przez dorosłego.

            Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:
W przypadku gdy sprawcą jest obcy dorosły / inny rodzic:

1. Nauczyciel który jest świadkiem zdarzenia lub otrzymał takie zgłoszenie, zabiera dziecko od dorosłego w bezpieczne miejsce i zapewnia mu opiekę

2. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora/pedagoga  i wychowawcę poszkodowanego.

3. W przypadku gdy doszło do fizycznej napaści na dziecko, dyrektor / pedagog szkolny wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jeżeli istnieje taka konieczność.

4. Wychowawca informuje rodziców dziecka o zdarzeniu.

5. W przypadku napaści fizycznej dyrektor / pedagog w porozumieniu z rodzicami poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policję.

W przypadku gdy sprawcą jest rodzic dziecka/ prawny opiekun:

6. Jeżeli sprawcą pobicia dziecka jest jego rodzic lub opiekun prawny, to dyrektor/ pedagog szkolny przeprowadza rozmowę interwencyjną z rodzicem i sporządza  notatkę służbową z rozmowy.

7. W przypadku powtórzenia zdarzenia lub nasilenia zjawiska dyrektor / pedagog powiadamia dzielnicowego, policję lub Sąd Rodzinny i Nieletnich.

X. Procedura postępowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów ,e-papierosów   i ich palenia na terenie szkoły.
            Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:
1. Nauczyciel w obecności innej osoby ( wychowawca, pedagog szkolny, itd.) ma prawo zażądać, aby uczeń przekazał mu papierosy, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni ( we własnej odzieży) Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania odzieży, ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. Odmowa okazania torby wymaga zawiadomienia rodziców  ucznia przez wychowawcę . 

2. W przypadku znalezienia papierosów nauczyciel zabezpiecza je.

3. Przeprowadza rozmowę wstępną z uczniem ( nauczyciel interweniujący), przekazuje sprawę wychowawca klasowy.
4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców ( prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im informację o paleniu papierosów przez dziecko. Przeprowadza rozmowę z uczniem w ich obecności. Zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczegółowego nadzoru nad dzieckiem. Sporządza notatkę o zaistniałym incydencie, którą podpisuje rodzic dziecka.

6. W przypadku nasilenia się zjawiska u jednego lub grupy uczniów, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.

7. Wychowawca obniża zachowanie w oparciu o przyjęte w Statucie kryteria.

XI.     Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia faktu kradzieży przez ucznia.                                     
            Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:
1. Nauczyciel / wychowawca ustala okoliczności kradzieży przez wychowanka.

2. Zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

3. Prowadzi we  współpracy z pedagogiem postępowanie wyjaśniające z zachowaniem nietykalności osobistej.

4. Wzywa rodziców sprawcy. Po rozmowie sporządza notatkę o zaistniałym incydencie, którą podpisują rodzice.

5. W oparciu o Statut Szkoły dyrektor wspólnie z wychowawcą ustala sankcje wobec ucznia i przekazuje rodzicom informację na temat wyciągniętych konsekwencji w stosunku do jego dziecka.

6. Sprawca podejmuje zadośćuczynienie poszkodowanemu w kradzieży.

XII. Procedura postępowania dyrektora szkoły w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcę czynu karalnego przebywającego na zajęciach w szkole.
1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoły powód przybycia i okazuje się legitymacją służbową.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji służbowej policjanta celem sporządzenia własnej dokumentacji.

3. policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnościach jakie zostaną wykonane w związku ze sprawą np. przesłuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodziców nieletniego lub opiekunów prawnych o wykonywanych czynnościach i zobowiązuje ich do przybycia do szkoły, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia w czynnościach.

6. Dyrektor szkoły informuje telefonicznie rodziców o podjętych działaniach względem ich dziecka przez policję. 
7. W przypadku niemożności uczestnictwa rodziców  w przesłuchaniu nieletniego, dyrektor szkoły wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnościach, które są przeprowadzone w szkole lub jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynności policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. 

9. W przypadku zaistnienia przesłanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka policjant informuje o tym rodziców i pedagoga szkolnego.
XIII. Procedura postępowania w przypadku przesłuchania przez policję nieletniego zagrożonego demoralizacją i sprawcy czynu karalnego.

Podstawą prawną do przesłuchania nieletniego przez policję jest art. 39 Ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich.

Z przepisu tego wynika, że w każdym przypadku nieletniego należy przesłuchać w obecności rodziców lub opiekunów albo obrońcy nieletniego.

Jeżeli zapewnienie obecności tych osób przy przesłuchaniu nieletniego nie jest możliwe, należy wezwać nauczyciela, przedstawiciela Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub przedstawiciela organizacji społecznej zainteresowanej sprawami wychowawczymi np. Komitetu Ochrony Praw Dziecka.

Przesłuchanie nieletniego bez udziału którejkolwiek z tych osób stanowi istotne naruszenie procedury i uzasadnia złożenie zażalenia.
XIV.  PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NIEPRZESTRZEGANIA  PRZEZ UCZNIA REGULAMINU SZKOŁY

A. Procedury postępowania wobec ucznia w przypadku zachowań agresywnych (bójki, podżeganie do bójek, zachowania niebezpieczne, stwarzające zagrożenie dla zdrowia własnego i innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotów i substancji, używanie ognia, zastraszanie, wymuszanie, wyzywanie, używanie wulgaryzmów, arogancki stosunek do kolegów i pracowników szkoły)

1. Rozmowa wyjaśniająca prowadzona przez nauczyciela przedmiotu i wychowawcę; ostrzeżenie przed sankcjami. Wspólne poszukiwanie sposobu naprawy sytuacji.

2. Rozmowa wyjaśniająca oraz udzielenie upomnienia przez wychowawcę klasy z wpisem do  dziennika; powiadomienie rodziców/ prawnych opiekunów. Obniżenie oceny  z zachowania.
3. W przypadku kolejnego zachowania agresywnego nagana dyrektora . Wezwanie 
      rodziców/ prawnych opiekunów i poinformowanie o konsekwencjach, w tym   

     możliwości obniżenia zachowania do nagannego .

4. W przypadku powtarzających się zachowań agresywnych, przeniesienie ucznia do innej klasy za zgodą rodziców/ prawnych opiekunów.

5. W przypadku braku efektów  podjętych działań  wystąpienie do Sądu Rodzinnego o rozpoznanie sytuacji rodzinnej ucznia lub zawiadomienie policji.

6.  W przypadku uporczywie powtarzających się zachowań agresywnych, stwarzających zagrożenie dla innych uczniów oraz niewydolności domu rodzinnego, wystąpienie do Kuratorium Oświaty z wnioskiem o przeniesienie do innej szkoły.

UWAGI KOŃCOWE

  W każdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca - oprócz konsekwencji wobec agresora – zobowiązany jest do udzielenia wsparcia ofierze.

  W zależności od stopnia zachowań agresywnych ucznia można ominąć kolejne kroki procedury i zastosować działania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez ucznia regulaminu szkoły.

  W przypadku rażącego naruszenia szkolnego prawa, sytuacji niebezpiecznych dla zdrowia i życia, zwołuje się Zespół Wychowawczy, który podejmuje odpowiednie kroki.

B. Procedury zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecności i spóźnień.

1. Każdą nieobecność ucznia na zajęciach szkolnych oraz każde spóźnienie usprawiedliwia rodzic/prawny opiekun wpisem do dziennika elektronicznego.

2. Usprawiedliwienia pokazywane są wychowawcy na najbliższej godzinie wychowawczej, nie później niż 7 dni od przyjścia do szkoły; 
3. O przewidywanej dłuższej niż 14 dni nieobecności ucznia (np. szpital, sanatorium, choroba przewlekła, sytuacja rodzinna) rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są powiadomić wychowawcę wcześniej, a nie po powrocie dziecka ze szkoły.

4. W przypadku nie przyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel  telefonicznie informuje o tym rodziców/prawnych opiekunów. W przypadku braku kontaktu telefonicznego – zawiadamia listem poleconym

5. Zwolnienie ucznia z lekcji może nastąpić tylko po pisemnej prośbie rodziców/prawnych opiekunów odnotowanej w dzienniku elektronicznym lub  księdze zwolnień
6. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej i ostatniej lekcji wychowania fizycznego, jeżeli rodzic/prawny opiekun skieruje do dyrektora szkoły pisemną prośbę o zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego gdy wychowanie fizyczne jest pierwszą lub ostatnią lekcją. W innym przypadku uczeń przebywa w miejscu, w którym odbywają się zajęcia.

7. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej i ostatniej lekcji religii oraz wychowania do życia w rodzinie w przypadku pisemnej prośby rodziców skierowanej do dyrekcji szkoły gdy religia lub wychowanie do życia w rodzinie  jest pierwszą lub ostatnią lekcją. W innym przypadku uczeń przebywa w miejscu wyznaczonym przez dyrektora szkoły.
8. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten fakt w dzienniku oraz niezwłocznie informuje o tym rodzica /prawnego opiekuna telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny.
C. Procedury postępowania w sytuacji wagarów ucznia.

1. W razie stwierdzenia wagarów nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowę wyjaśniającą i wychowawczą, poucza o konsekwencjach, w tym obniżeniu punktów z zachowania.

2. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagarów wychowawca wzywa rodziców/prawnych opiekunów i w obecności pedagoga przeprowadza rozmowę z uczniem i rodzicami/prawnymi opiekunami. Wspólnie opracowuje się kontrakt, określa sposoby pomocy uczniowi oraz częstotliwość i rodzaj kontroli jego zachowania. Pedagog informuje dyrektora o podjętych krokach wychowawczych.

3. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowę z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegając o konsekwencjach prawnych.

4. W przypadku dalszego braku realizacji obowiązku szkolnego dyrektor wszczyna   

 postępowanie administracyjne (powiadamia organ prowadzący szkołę) oraz  powiadamia Sąd Rodzinny. 

          W sytuacji przedłużającej się absencji (powyżej 14 dni) oraz braku telefonicznego   

           kontaktu z rodzicami wychowawca listem poleconym wzywa rodzica do kontaktu ze 
           szkołą w celu wyjaśnienia nieobecności dziecka w szkole. 
          W przypadku braku kontaktu po upływie kolejnych 7 dni dyrektor powiadamia organ 
           prowadzący szkołę oraz sąd rodzinny o nierealizowaniu przez ucznia obowiązku 
           szkolnego.

5. Wychowawca systematycznie przekazuje pedagogowi wykaz uczniów, którzy mają 
nieusprawiedliwione nieobecności trwające co najmniej 14 dni lub 30 godzin w miesiącu.
D. Procedury postępowania wobec uczniów w przypadku używania telefonów komórkowych, mp3 i innych urządzeń elektronicznych.

1. W szkole w czasie lekcji i przerw obowiązuje  zakaz używania telefonu komórkowego i innego sprzętu elektronicznego

2. Telefon komórkowy może być użyty przez ucznia tylko w wyjątkowych sytuacjach losowych po konsultacji z nauczycielem i tylko w jego obecności w strefie wyznaczonej przez dyrektora szkoły.
3. W przypadku używania przez ucznia telefonu komórkowego bądź innego sprzętu elektronicznego nauczyciel jest upoważniony do odebrania go uczniowi i sporządza protokół odebrania sprzętu,  (w przypadku odebrania telefonu komórkowego uczeń go wyłącza) Nauczyciel deponuje odebrany sprzęt w sekretariacie szkoły i informuje o tym rodziców/prawnych opiekunów telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny.

4. Telefon bądź inny sprzęt elektroniczny wydaje się rodzicom/prawnym opiekunom lub po pisemnym upoważnieniu innej dorosłej osobie po uprzednim sporządzeniu protokołu przekazania sprzętu.

E. Procedury postępowania wobec uczniów w przypadku zniszczenia cudzej własności bądź mienia szkoły.

1. Rozmowa wyjaśniająca z wychowawcą klasy, pedagogiem szkolnym bądź dyrektorem szkoły.

2. Powiadomienie rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji.

3. Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia i jego rodziców/prawnych opiekunów w terminie uzgodnionym przez zainteresowane strony.

4. W przypadku braku możliwości naprawienia lub odkupienia zniszczonego mienia szkolnego uczeń wykonuje pod nadzorem rodzica/prawnego opiekuna uzgodnione prace społeczne na rzecz szkoły.

5. W przypadku celowego i świadomego niszczenia cudzej własności uczniowi grozi obniżenie oceny z zachowania.

F. Procedura postępowania w przypadku naruszenia godności osobistej ucznia.           

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiązków wynikających z art. 6 Karty Nauczyciela, a w szczególności naruszenia godności osobistej ucznia, prowadzi się wewnątrzszkolne postępowanie wyjaśniające.

2. Dyrektor szkoły zapoznaje się z okolicznościami zdarzenia, prowadzi rozmowę wyjaśniającą z nauczycielem, uczniem, rodzicem / prawnym opiekunem.

2.1. Włącza w rozmowę wyjaśniającą wychowawcę klasy, pedagoga i psychologa szkolnego.

2.2. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, że nastąpiło naruszenie godności osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosować wobec nauczyciela konsekwencje w postaci: 

- upomnienia ustnego / przy pierwszym zdarzeniu/

- upomnienia pisemnego / przy powtórnym zdarzeniu/

2.3. Po czynnościach wyjaśniających, stwierdzających , że nie nastąpiło naruszenie godności osobistej ucznia, postępowanie zostaje zakończone, o czym zostają poinformowani zainteresowani.

3. Jeżeli postępowanie wewnątrzszkolne potwierdza powtarzające się naruszenie godności osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoły ma obowiązek skierować stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

4. W przypadku ewidentnego naruszenia godności osobistej ucznia, dyrektor szkoły niezwłocznie wszczyna procedurę postępowania zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującymi bez prowadzenia wyżej przedstawionego postępowania.

G. Procedura postępowania w przypadku naruszenia godności osobistej nauczyciela lub  

         innego pracownika szkoły.  
  Zgodnie z Ustawą z dnia 11 kwietnia 2007 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz o zmianie niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2007 r. nr 80, poz. 542) wprowadzono do Karty Nauczyciela zapis przyznający nauczycielowi status funkcjonariusza publicznego i  wynikającej z tego tytułu ochronie. Powyższa zmiana weszła w życie 24 maja 2007 r. Art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela stanowi, że „nauczyciel, podczas lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z późniejszymi  zmianami.).” Z kolei ust. 2 stwierdza, iż „organ prowadzący szkołę i dyrektor szkoły są obowiązani z urzędu występować w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostaną naruszone.”
Otóż w myśl treści art. 226 § 1 Kodeksu karnego, „kto znieważa funkcjonariusza publicznego albo osobę do pomocy mu przybraną podczas lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do roku.”
1. W przypadku naruszenia godności osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoły, prowadzi się wewnątrzszkolne postępowanie wyjaśniające.

2. Dyrektor szkoły zapoznaje się z okolicznościami zdarzenia, prowadzi rozmowę wyjaśniającą z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoły, uczniem rodzicem / prawnym opiekunem.

2.1. Włącza w rozmowę wyjaśniającą wychowawcę klasy, pedagoga i psychologa szkolnego.

2.2. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, że nastąpiło naruszenie godności osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoły, dyrektor ma prawo zastosować wobec ucznia konsekwencje w postaci: 

- upomnienia ustnego 

- upomnienia pisemnego
- obniżenia oceny zachowania do nieodpowiedniej lub nagannej

- zawieszenia prawa do udziału w zajęciach pozalekcyjnych, do reprezentowania szkoły na zewnątrz

- zawieszenia pełnienia funkcji społecznej.

2.3. Po czynnościach wyjaśniających , stwierdzających,  że nie nastąpiło naruszenie godności osobistej pracownika szkoły, postępowanie zostaje zakończone, o czym zostają poinformowani zainteresowani.

                3. Jeżeli nauczyciel podczas pełnienia obowiązków służbowych czuje się 

                   znieważony –  zaatakowany, obrażony lub zastraszany zachowaniem ucznia, 

                   rodzica lub innej osoby,  powinien zgłosić sprawę dyrektorowi  szkoły.

                  Obowiązkiem dyrektora jest   poinformowanie organu prowadzącego 

                  szkołę o znieważeniu nauczyciela.  Znieważenie nauczyciela jest ścigane z urzędu

XV.  Procedura kontaktów z rodzicami/ prawnymi opiekunami
1. Miejscem kontaktów rodziców/prawnych opiekunów z nauczycielami jest szkoła; w szczególnych przypadkach dom ucznia.

2. Kontakty rodziców/prawnych opiekunów z nauczycielami odbywają się według harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrześniu. Ponadto informacja o terminach zebrań innego rodzaju spotkań, a także spis dyżurów (konsultacji) nauczycieli podany jest  na stronie internetowej szkoły. Zmiany terminów i miejsc kontaktu podaje wychowawca z 3-dniowym wyprzedzeniem poprzez dziennik.

3. Spotkania odbywają się w formie:

· Zebrań ogólnych z rodzicami

· Wywiadówek

· Rozmów indywidualnych

· Konsultacji

· Spotkań w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub rodziców/prawnych opiekunów.

4. Rodzice/prawni opiekunowie mogą dodatkowo kontaktować się z nauczycielami po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem telefonicznie lub pisemnie przez dziennik .

5. W trakcie prowadzonych zajęć szkolnych, a także w ramach dyżurów w czasie przerw nauczyciel nie może przyjmować rodziców/prawnych opiekunów.

6. Miejscem kontaktów nauczycieli i rodziców/prawnych opiekunów są sale szkolne lub gabinety (dyrektora, pedagoga, psychologa). Informacji o uczniach nie udziela się telefonicznie (z wyjątkiem sytuacji wcześniej uzgodnionych).

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkoła może wezwać  rodziców/prawnych opiekunów w trybie pilnym za pośrednictwem dziennika , telefonicznie lub w formie pisemnej za pośrednictwem sekretariatu szkoły.

8. Obecności rodziców/prawnych opiekunów na zebraniach wychowawca odnotowuje w załączniku do protokołu z zebrania.

9. Każdorazowy ważny kontakt  z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca odnotowuje w dzienniku lub w odrębnej notatce dołączonej do „Teczki wychowawcy”

10. Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkołą i rodzicami/prawnymi opiekunami (np. kontrakt) dołącza się do dokumentacji wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

11. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczące pracy szkoły, ocen, zachowania ucznia, rodzice/prawni opiekunowie kierują w następującej kolejności do:

· wychowawcy

· nauczyciela przedmiotu a w wyjątkowych przypadkach  do:

· Dyrektora Szkoły

· Rady Pedagogicznej

· organu nadzorującego szkołę.

12. O problemach, wynikłych w trakcie kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, wykraczającymi poza kompetencje wychowawcy, należy niezwłocznie poinformować dyrektora szkoły, który podejmuje interwencję.

XVI. Procedura postępowania w przypadku zachowań autodestruktywnych 
         (samobójstwo, samookaleczenie, zaburzenie odżywiania, depresja):
1. .Każdy pracownik szkoły powinien poinformować  dyrektora lub pedagoga jeśli zauważy następujące niepokojące zachowania:
             a. wszystkie zachowania mogące świadczyć o obecności myśli samobójczych

                 u ucznia np. rozmowy, dowcipy, rysunki, wiersze o tematyce samobójczej,

             b. wszystkie incydenty zranienia ciała np. nacinanie, przypalanie, wyrywanie

               włosów, bicie, rozdrapywanie skóry, samodzielne tatuowanie, kolczykowanie

               czy tendencja do ulegania wypadkom,

            c. wszystkie zachowania wskazujące na zaburzenia odżywiania, np.

                wymusza nie wymiotów, objadanie się, stosowanie środków przeczyszczających,

                widoczne spadki wagi,

            d. wszystkie zachowania ryzykowne, np. nieuważne przechodzenie przez

              jezdnie w szczególnie ruchliwych miejscach, siadanie na parapecie okna

              z nogami wyciągniętymi na zewnątrz,

           e. nadużywanie alkoholu i narkotyków przewyższające „standardowe”

              eksperymenty młodzieży w tym temacie, np. przychodzenie na lekcje pod

              wpływem substancji psychoaktywnych,

           f. odstawienie leków przepisanych przez lekarza,

           g. inne sygnały świadczące o stresie lub kryzysie emocjonalnym, np. nagłe

              wybuchy gniewu lub płaczu, reakcje emocjonalne nieadekwatne do

              sytuacji, bójki, całkowite wycofanie się.
         2.Jeśli pedagog zostanie poinformowany o którymś z zachowań, jest zobowiązany  do :

          a. podjęcia kontaktu z danym uczniem, z poszanowaniem zasady poufności.   
              Po    przeprowadzeniu interwencji, powinna przekazać informację zwrotną         

              pracownikowi, który ją zawiadomił, aby utwierdzić go, że uczeń został   

             ,,zaopiekowany”. Jeśli pracownik sobie tego nie życzy, to jego dane nie zostaną 
             nikomu ujawnione.

              Zadaniem wyznaczonej kompetentnej osoby, jest przyporządkowanie zachowania
              do jednej z trzech kategorii oraz podjęcie odpowiednich działań w razie potrzeby.    

          Oto te kategorie:

a. problem nie znaczący wiele bądź już rozwiązany. W takiej sytuacji nie trzeba podejmować    żadnych kroków, jedynie zachęcić ucznia do kontaktu w przypadku pojawienia się jakiś trudności;

                   b. problem oceniony jako ważny i wymagający dalszych interwencji. Ta kategoria

                       obejmuje zaburzenia odżywiania i samouszkodzenia umiarkowane.

        W takiej sytuacji należy:

            • poinformować rodzica lub opiekuna prawnego na temat zaobserwowanego

               zachowania, najlepiej zrobić to w obecności ucznia;

            • zapewnić opiekuna, że uczeń otrzymał odpowiednią pomoc i wsparcie;

            • zaznaczyć, że ta rozmowa ma charakter informacyjny, a ucznia nie spotkają żadne    

              negatywne konsekwencje w związku z tą sytuacją;

            • zasugerować rodzicom lub opiekunom prawnym potrzebę dalszej pomocy i pokazać
              różne   możliwości, np. poradnia psychologiczno-pedagogiczna lub poradnia zdrowia   

              psychicznego, zgoda na objęcie ucznia opieką psychologiczną w szkole, zgoda na
              wymianę   informacji między psychologiem szkolnym a reprezentantami innych  

              placówek  na temat  ucznia;

            • po tygodniu sprawdzić, czy rodzic podjął któreś z zasugerowanych działań;

            • jeśli rodzic lub opiekun dziecka nie wykonuje żadnych działań w tym kierunku, 
              mimo wyraźnego opisu sytuacji i możliwych skutków, należy postąpić tak jak w  

              przypadku zaniedbania lub wykorzystania dziecka przez rodzica
c. problem mogący skutkować bezpośrednim zagrożeniem dla zdrowia lub  

życia,  wymagający bezzwłocznej interwencji, np. skrupulatnie zaplanowane lub już podjęte próby samobójcze takie jak wieszanie się, skoki z wysokości lub przedawkowanie leków. 
              W takiej sytuacji należy:

              • bezzwłocznie zadzwonić po pogotowie ratunkowe i zawiadomić policję,

              • poinformować o sytuacji rodziców.
XVII. Procedura postępowania w przypadku ataku terrotystycznego
          A.   Wtargnięcie napastników do obiektu
1. Sygnał alarmowy w sytuacji wtargnięcia na teren szkoły –pięć krótkich dzwonków.
2. Decyzję o ogłoszeniu sygnału alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w 

                         przypadku ujawnienia zagrożenia wynikającego z wtargnięcia uzbrojonego 

                        napastnika na teren placówki, podejmuje każdy z przeszkolonych i   

                        przygotowanych do tego pracowników placówki, wówczas gdy: takie  

                        zagrożenie zauważy, będzie miał podejrzenie, ze takie zagrożenie może za 
                        chwile wystąpić lub taka informację o zagrożeniu otrzymał
3. Jeśli to możliwe, uciekaj z zagrożonego rejonu drogą ewakuacji, poza rejon 

                         zagrożenia. Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie się znajdują. 

                         Ewakuuj się blisko ściany, nie wychodź na otwartą przestrzeń. Po drogach  

                        ewakuacyjnych poruszaj się szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania  

                       się, czy też gwałtownego napierania na poruszających się z przodu.
Podczas ewakuacji:

                  1. Zachowaj ciszę, spokój, rozwagę.

                  2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma   

                      to wpływu na twoje bezpieczeństwo. 

                  3. Ostrzegaj o niebezpieczeństwie.

                  4. W przypadku opadów deszczu, śniegu lub panującego zimna, przeprowadź 
                     dzieci i  młodzież do innego, wcześniej ustalonego obiektu.

Jeżeli bezpieczna ewakuacja nie jest możliwa:
                  1. Zamknij drzwi.

                  2. Zastaw drzwi ciężkim sprzętem, meblem, ławkami

                  3. Wyłącz wszystkie światła.

                  4. Wycisz wszystkie urządzenia elektroniczne.

                      Jeśli możesz, powiadom służby, informuj na bieżąco o sytuacji, nie wyłączaj  

                      telefonu, ale wycisz go. 

                  5. Połóż się na podłodze z dala od drzwi i okien.

                  6. Zachowaj ciszę.

                     Jeżeli nie miałeś możliwości ewakuować się, ukryć albo zabarykadować w
                     pomieszczeniu bezpiecznym, a Twoje życie lub zdrowie są zagrożone w   

                     bezpośrednim kontakcie z napastnikiem –WALCZ, a jeżeli nie jesteś w stanie  

                     podjąć walki –BŁAGAJ O LITOŚĆ.

                   4.Poddaj się woli napastników –wykonuj ściśle ich polecenia. 

                   5.Staraj się zwrócić uwagę napastników na fakt, że mają do czynienia z ludźmi 
                    (personifikowanie siebie i innych –zwracaj się do uczniów po imieniu –zwiększa 
                      szansę ich przetrwania).

                  6.Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów z jakimś 
                     poleceniem.

                  7.Zapamiętaj szczegóły dotyczące porywaczy i otoczenia –informacje te mogą    

                    okazać się cenne dla służb ratowniczych.
                  8.Staraj się uspokoić dzieci i młodzież –  zapanuj w miarę możliwości nad    

                    własnymi emocjami. 
                  9.Dopóki nie zostanie wydane polecenie wyjścia:
                     (nie pozwól dzieciom i młodzieży wychodzić z pomieszczenia oraz wyglądać 
                       przez drzwi i okna, 

                    (nakaż uczniom położyć się na podłodze. 

                 10.W chwili podjęcia działań zmierzających do uwolnienia, wykonuj polecenia 
                     grupy antyterrorystycznej. 

               Podczas działań służb ratowniczych

                1. Bądź przygotowany na surowe traktowanie przez Policję. Dopóki nie zostaniesz 
                    zidentyfikowany, jesteś dla nich potencjalnym terrorystą.

                2. Zachowuj ciszę.

                3. Jeżeli nie jesteś pewien, że to służby ratownicze, nie otwieraj drzwi, służby 

                    zrobią to same.

               4. Stosuj się do wszystkich poleceń służb.

               5. Nie trzymaj nic w rękach.

               6. Nie zadawaj pytań podczas ewakuacji.

               7. Unikaj gwałtownych ruchów, alarmujących gestów.

               8. Poddaj się kontroli bezpieczeństwa.

               9. Jeżeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaż je

                  służbom ratowniczym.

             11.Nauczycielu –po zakończeniu akcji:
                ( sprawdź obecność uczniów w celu   upewnienia się, czy wszyscy opuścili    

                   budynek,
                 ( o braku któregokolwiek dziecka poinformuj Policję,

                 (nie pozwól żadnemu z dzieci samodzielnie wrócić do domu,

                ( prowadź ewidencję dzieci odbieranych przez rodziców/osoby upoważnione.
            B. Procedura postępowania w przypadku użycia broni palnej na terenie szkoły
                Nauczycielu! W sytuacji bezpośredniego kontaktu z napastnikiem:

                 1.Nakaż uczniom położyć się na podłodze. 

                 2.Staraj się uspokoić młodzież.

                 3.Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali się tyłem do napastników w przypadku 

                   polecenia przemieszczania się.

                4.Jeżeli terroryści wydają polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je
                   spokojnie 

                   –gwałtowny ruch może zwiększyć agresję napastników.

                5.O ile to możliwe zadzwoń pod jeden z numerów alarmowych.

UWAGA!

Nie rozłączaj się i staraj się, jeśli to możliwe, na bieżąco relacjonować sytuację.

Po opanowaniu sytuacji:

(upewnij się o liczbie osób poszkodowanych i sprawdź, czy strzały z broni palnej 

   nie spowodowały innego zagrożenia (np. pożaru),

(zadzwoń lub wyznacz osobę, która zadzwoni pod jeden z numerów alarmowych

(udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebującym,

(w przypadku, gdy ostrzał spowodował inne zagrożenie podejmij odpowiednie 

   do sytuacji działania.
            C.Procedura postępowania w przypadku zagrożenia bombowego

Symptomy wystąpienia zagrożenia:

Podstawową cechą terroryzmu jest to, iż nie ma wyraźnych znaków ostrzegawczych 

o możliwości wystąpienia zamachu lub są one trudno dostrzegalne.

1.Zainteresowania i uwagi wymagają:

(
rzucające się w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osób, pozostawione 

bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wyglądające na 

obcokrajowców, osoby ubrane nietypowo do występującej pory roku,

(
samochody, a w szczególności furgonetki, parkujące w nietypowych miejscach 

(miejscach organizowania imprez i uroczystości).

2.Należy jednak pamiętać, że terrorysta nie zawsze musi być odmiennej narodowości 

i wyróżniać się z tłumu szczególnym wyglądem.

3.O swoich spostrzeżeniach poinformuj dyrektora szkoły, dyrektor powiadamia 

odpowiednie służby: Straż Miejską lub policję.

 D. Procedura postępowania w sytuacji otrzymania informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:

1.Dyrektor powiadamia odpowiednie służby -Policję, Straż Miejską ,Urząd Miasta i  

   Gminy, Starostwo Powiatowe.

2.Jednocześnie przeprowadza ewakuację budynku zgodnie z procedurami.

3.Osoba, która przyjęła zgłoszenie lub ujawniła przedmiot niewiadomego    

   pochodzenia, co do którego istnieje podejrzenie, że może on stanowić zagrożenie dla   

   osób i mienia, powinna ten fakt zgłosić służbom odpowiedzialnym za    

   bezpieczeństwo w danym miejscu, dyrekcji szkoły. Informacji takiej nie należy
    przekazywać niepowołanym osobom, gdyż jej niekontrolowane rozpowszechnienie 
    może doprowadzić do paniki i w konsekwencji utrudnić przeprowadzenie sprawnej 
    ewakuacji osób z zagrożonego miejsca.

4.Zawiadamiając policję dyrektor podaje następujące informacje:

    (rodzaj zagrożenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna, 
      ujawniony podejrzany przedmiot), 

    (treść rozmowy z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego; 

    (numer telefonu, na który przekazano informację o zagrożeniu oraz dokładny 

     czas jej przyjęcia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgłaszającej, opis    

     miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu.

5.Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjętego zgłoszenia.

 Ogłoszenie alarmu bombowego oraz procedury postępowania w czasie zagrożenia 
   bombowego:

1.Do czasu przybycia policji akcją kieruje dyrektor szkoły lub osoba przez niego 

   wyznaczona.

2.Na miejsce zagrożenia incydentem bombowym należy wezwać służby pomocnicze 

   takie jak: pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie gazowe, pogotowie   

   wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3.Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze   

    kierowanie akcją.

4.Należy bezwzględnie wykonywać polecenia policjantów.

5.Przy braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „bomby”, użytkownicy  
   pomieszczeń służbowych powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i jego   

   bezpośrednie otoczenie, pod kątem obecności przedmiotów nieznanego  

   pochodzenia.

6.Pomieszczenie ogólnodostępne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najbliższe 

    otoczenie zewnętrzne obiektu, sprawdzają i przeszukują służby odpowiedzialne za 
    bezpieczeństwo w danej instytucji.

7.Podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać! O ich lokalizacji należy powiadomić 

    dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo.

8.Po ogłoszeniu ewakuacji, należy zachować spokój i opanowanie, pozwoli to    

     sprawnie i    bezpiecznie opuścić zagrożony rejon.

9.Po ogłoszeniu ewakuacji, należy opuścić szkołę.

10.Identyfikacją i rozpoznawaniem zlokalizowanego ładunku wybuchowego oraz jego 

neutralizacją zajmują się uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komórki organizacyjne policji.

Jak zachować się po otrzymaniu informacji o podłożeniu lub groźbie podłożenia 

„bomby”:

1.Podczas działań związanych neutralizacją „bomby” należy zastosować się do   

   poleceń  policji.

2.Ciekawość może być niebezpieczna -należy jak najszybciej oddalić się z miejsca 

   zagrożonego wybuchem. Po drodze należy informować o zagrożeniu jak największe 

   grono osób, będących w strefie zagrożonej lub kierujących się w jej stronę.

3.Po ogłoszeniu alarmu i zarządzeniu ewakuacji należy niezwłocznie udać się do 
  wyjścia, zgodnie z planem ewakuacji szkoły.

Informacja o podłożeniu bomby

1.Jeżeli jest to informacja telefoniczna:
( słuchaj uważnie,

( zapamiętaj jak najwięcej,

( jeżeli masz taką możliwość, nagrywaj rozmowę 

– jeśli nie –spróbuj zapisywać informacje,

( zwróć uwagę na szczegóły dotyczące głosu i nawyki mówiącego oraz wszelkie   

   dźwięki w    tle,

( nigdy nie odkładaj pierwszy słuchawki,

( jeżeli twój telefon posiada funkcję identyfikacji numeru dzwoniącego 

– zapisz ten numer.

( jeżeli jest to wiadomość pisemna, zabezpiecz ją tak, aby nikt jej nie dotykał -   

  przekażesz ją   Policji.

2.Po zakończeniu rozmowy niezwłocznie zadzwoń pod jeden z numerów alarmowych.

3.Zaalarmuj dyrektora szkoły.

4.Dyrektor dzwoni do Wydziału Oświaty i Wychowania i Kuratorium Oświaty. 

5.Powiadom o zagrożeniu personel szkoły oraz uczniów, w sposób nie wywołujący 
   paniki!

6.Dyrektor zarządza ewakuację zgodnie z obowiązującą instrukcją.

   UWAGA! Poinstruuj uczniów o zabraniu ze sobą rzeczy osobistych –plecaków,   

   reklamówek itp.
7.Zabezpiecz ważne dokumenty, pieniądze.

8.Wyłącz lub zleć pracownikowi ds. technicznych wyłączenie dopływu gazu i prądu. 

9.W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go inie otwieraj.

10.W miarę możliwości ogranicz dostęp osobom postronnym,

11.Dokonaj próby ustalenia właściciela przedmiotu,

12.Po przybyciu właściwych służb, bezwzględnie stosuj się do ich zaleceń.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jeśli widzisz „bombę” to oznacza, że jesteś w polu jej rażenia.

2.Zadzwoń pod jeden z numerów alarmowych: 

3.Zabezpiecz, w miarę możliwości, rejon zagrożenia w sposób uniemożliwiający   

   dostęp osobom postronnym 

–głównie uczniom, nie narażaj siebie i innych na niebezpieczeństwo.

4.Powiadom o zagrożeniu personel szkoły oraz uczniów, w sposób nie wywołujący 
   paniki!
5.Zarządź przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiązującą instrukcją.

6.Zabezpiecz ważne dokumenty, pieniądze.

7.Wyłącz lub zleć pracownikowi ds. technicznych wyłączenie dopływu gazu i prądu. 

8.Otwórz okna i drzwi.

9.Usuń z otoczenia wszystkie materiały łatwopalne.

10.Nie używaj w pobliżu podejrzanego ładunku urządzeń radiowych (radiotelefonów, 
  telefonów komórkowych).

11.Po przybyciu właściwych służb, bezwzględnie stosuj się do ich zaleceń.

Po wybuchu bomby:

 1.Oceń sytuację pod kątem ilości osób poszkodowanych i upewnij się, jakiego   

    rodzaju zagrożenia spowodował wybuch.

2.Zadzwoń pod jeden z numerów alarmowych.

3.Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebującym.

4.Sprawdź bezpieczeństwo dróg i rejonów ewakuacyjnych, a następnie zarządź   
   przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiązującą instrukcją.

5.W przypadku, gdy wybuch spowodował inne zagrożenie, podejmij działania 
               odpowiednie do sytuacji.

6.Po przybyciu właściwych służb, bezwzględnie stosuj się do ich zaleceń

E. Procedura postępowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesyłki

 Po czym poznać podejrzaną przesyłkę?

1. Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, że przesyłka pochodzi z innego 

    miejsca lub innego od nadawcy, niż oczekiwano.

2. Brakuje nadawcy.

3. Przesyłka jest uszkodzona.

4.Na kopercie lub paczce są nakłucia, nacięcia, plamy.

5. Z opakowania wysypuje się proszek lub wycieka substancja.

6. Przesyłka wydziela dziwny zapach (szczególnie uważać na zapach migdałów lub 

   marcepana).

7. Z przesyłki wydobywają się podejrzane dźwięki.

8. Na przesyłce znajdują się odręczne napisy w podejrzanym stylu.

9. Jest podejrzanie ciężka do wymiarów („bomby listowe” ważą powyżej 50 g).

10. Namacalnie wyczuwane są kable / przewody, proszek, granulki lub substancja 

    galaretowata.

Do czasu przyjazdu służb postępuj zgodnie z następującymi zaleceniami:

1. Nie otwieraj, nie przenoś i nie rzucaj przesyłki.

2. Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.

3. Sporządź listę osób mających kontakt z przesyłką.

4. Uruchom wewnętrzne procedury.

5. Pozostań do dyspozycji służb, udzielając im niezbędnych informacji.

6. Postępuj zgodnie z instrukcjami wezwanych służb.

Zachowaj ostrożność! Podejrzana przesyłka może zawierać niebezpieczny materiał 

wybuchowy, biologiczny, chemiczny lub radiacyjny!
Jeśli przesyłka została otwarta, pamiętaj o zasadach ostrożności:

1. Nie naruszaj jej zawartości (nie rozsypuj, nie przenoś, nie dotykaj).

2. Zamknij okna, wyłącz urządzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.

3. O ile to możliwe, przykryj nieznana substancję folia lub innym materiałem, w   

   sposób  uniemożliwiający rozprzestrzenianie się.

4. Opuść pomieszczenie i zamknij drzwi.

5. Umyj dokładnie ręce.

6. Odizoluj osoby, które miały kontakt z otwartą przesyłką
                                                                             Pedagog szkolny 
                                                                                             Dorota Alcan

